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0§ =| ACERCA DEL CURSO:
ASISTENTE DE LOGISTICA

El Asistente de Logistica se desempehna en la coordinacion e integracion de |0s
orocesos logisticos de la empresa, siendo vital para coordinar, ejecutar v
controlar la adquisicion de materias primas gque necesita la empresa para su
funcionamiento.

Con el curso de asistente de |ogistica, seras capaz de aportar a la gestion de
|0Ss procesos logisticos y optimizacion de stocks, asi como la oportuna entrega
de INsUMOos vy recursos a las areas operativas y de soporte correspondientes,
siendo una labor determinante en la organizacion.

OBJETIVO

Gestionar el flujo logistico para lograr gue el cliente obtenga lo que necesita,
en las condiciones adecuadas, en el momento oportuno, en el lugar correcto
v al menor costo posible.

DIRIGIDO A

PUblico en general gue desee capacitarse v laborar en el area de logistica de
una empresa.

TEMARIO

Planeamiento de compras
» Los alumnos aprenderan a proyectar las compras de la empresa, segun
rotacion de inventarios por tipo de productos. Utilizando herramientas
cuantitativas podran programar tiempos de rotacion y momentos
especificos para la colocacion de ordenes de compra. También manejaran
solicitudes de muestras.

Desarrollo de proveedores
» Este curso tiene como mision brindar al alumno herramientas que le
oermitan efectuar integracion y homologacion de proveedores, trabajar
con documentacion vigente y completa de documentos de proveedores,
clasificacion y evaluacion de proveedores.

Analisis y manejo de cotizaciones
» Este curso permitira al alumno efectuar solicitudes eficientes de
cotizacion de proveedores, elaborar cuadros comparativos de
cotizaciones, seleccionar proveedores vy solicitar aprobaciones de
cotizacion.

» Gestion de compras
Este curso permite al alumno elaborar ordenes de compra, hacer
seguimiento y control, asi como registrar las compras realizadas. También
le permitira lograr indicadores de ocurrencias en el proceso.

> Funcion de almacenes, documentacion
El alumno manejara la documentacion basica para toma de inventarios vy
control de unidades en almacenes; hara manejo de guias de remision,
manifiestos de carga, planos de distribucion de carga, identificando
espacios especiales segun tipo de carga.

» Clasificacion y estandarizacion de mercancias
Este curso de naturaleza practica permitira al alumno aprender las
técnicas para clasificar mercancias en un almacén, estandarizando
convenientemente segun |os intereses de la empresa. Tambien le permitira
al alumno optimizar la relacion espacio-carga estandarizada.

» Catalogacion de mercancias
Este curso permitira al alumno aplicar las herramientas necesarias para la
codificacion de mercancia clasificada y estandarizada, a fin de ubicarla
convenientemente y registrarla en sistemas para el control de entradas vy
salidas.

» Toma y control de inventarios
Este curso permitira al alumno conocer y completar las formas necesarias
oara la toma y control de inventarios en almacenes. Asimismo, efectuar |0s
registros para el control y recompra.

» Gestidon de transportes, programacion de unidades, rutas y distribucion
Permite al alumno manejar la documentacion basica para la programacion
de unidades de transporte v tripulacion, implementacion basica de
unidades, formatos basicos de check list basico, revision rapida de la
unidad. Revision de las normas v reglamentos vigentes. Tipos de unidades.
Informacion basica para la programacion de rutas (accesibilidad,
restriccion de horario, ubicacion, etc.).

Gestion de transporte especial: logistica refrigerada para carga peligros y
» otras
Este curso permite al alumno identificar tipos de mercancia especial con
requerimientos especiales. Revision de las formas v herramientas de
control especifico.

Contenido del temario a modo referencial. Instituto SISE se reserva el derecho

de modificar el temario, garantizando que la calidad del curso no se vea
afectada.




DURACION:

* 4 meses, equivalente a 144 horas académicas.
* 6 meses, equivalente a 600 horas académicas.
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CAMPO LABORAL

» Empresas o areas dedicadas al control vy gestion de stock, compras vy

abastecimiento
» Empresas de transporte de mercaderias.
» Areas operativas de abastecimiento, almacenaje, control de inventarios,

oroduccion vy distribucion.

MODALIDAD

> 4 MESES
Virtual o presencial

> 6 MESES
Presencial - convenios

CERTIFICADO

A nombre del Instituto SISE: Asistente de Logistica



¢POR QUE ESTUDIAR EN SISE?
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CLASES ONLINE 100% EN VIVO

Clases en tiempo real por videoconferencia. Tendras un docente en vivo y en
directo durante toda la sesion.

O

PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS TEAMS

Para recibir las clases ONLINE, te conectaras desde la plataforma TEAMS,
usada por las mejores universidades del mundo.
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CLASES GRABADAS EN CASO DE INASISTENCIA Y REPASO

Asi nunca perderas clases y podras estar al corriente de lo avanzado vy repasar
lecciones pasadas.
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CONTINUIDAD ACADEMICA

Al obtener la certificacion, tendras la opcion de convalidar cursos de la carrera
de Secretariado Ejecutivo

=

BOLSA DE TRABAJO

Accede a mas de 10 mil vacantes de empleo al ano, convocatorias exclusivas
Y CONVENIOS Con reconocidas empresas registradas en nuestra bolsa de
trabajo.

yCanvas
AULA VIRTUAL CANVAS

Accede a todo el material de estudio, evaluaciones, entre otros recursos desde
la plataforma lider en la formacion educativa a nivel mundial.



MODELO DE CERTIFICADO

SISE»
CERTIFICADO

El Instituto de Educacion Superior Privado "SISE", reconocido por el Ministerio
de Educacion segin Resolucion Ministerial N°484-2023 MINEDU, certifica que:

Identificado(a) con cidigo de estudiante N° ,desarrollo el

ASISTENTE DE LOGISTICA

Aprobando los siguientes cursos:

* Planeamiento de compras.

* Desarrolle de proveedores.

* Analisis y manejos de cotizaciones.

* Gestion de compras.

* Funcion de almacenes, documentacion.

= Glasificacion y estandarizacion de mercancias.

* Getalopacion de merceancias.

* Toma y control de inventarios.

* Gestidn de transportes, programecion de unidedes, rutes y distribocion.

* Gestion de tramsportes especial: logistica refrigerada par carpa peligrosa y
otras.

Realizando un total de: 4 meses, equivalente a 144 horas academicas, las
cuales fueron completadas de manera satisfactoria.

Se expide el presente certificado para los fines gue el interesado(a) estima
CONVEeniente.

Lima, Responsable IESTP SISE
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MODELO DE CERTIFICADO

SISE»
CERTIFICADO

El Instituto de Educacion Superior Privado "SISE", reconocido por el Ministerio
de Educacion segin Resolucion Ministerial N°484-2023 MINEDU, certifica que:

Identificado(a) con cidigo de estudiante N° ,desarrollo el

ASISTENTE DE LOGISTICA

Aprobando los siguientes cursos:

* Planeamiento de compras.

* Desarrolle de proveedores.

* Analisis y manejos de cotizaciones.

* Gestion de compras.

* Funcion de almacenes, documentacion.

* Clasificacion y estandarizacidn de mercancias.

* Getalopacion de merceancias.

* Toma y control de inventarios.

* Gestidn de transportes, programecion de unidedes, rutes y distribocion.

* Gestion de tramsportes especial: logistica refrigerada per carpa peligrosa y
otras.

Realizando un total de: 6 meses, equivalente a 600 horas académicas, las
cuales fueron completadas de manera satisfactoria.

Se expide el presente certificado para los fines gue el interesado(a) estima
CONVEeniente.

Lima, Responsable IESTP SISE
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SISE

INSTITUTO SUPERIOR

INFORMES E INSCRIPCIONES
(O +51934 131088 QQ 625 5656



