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(j=| ACERCA DEL CURSO:
ASISTENTE CONTABLE

El curso ASISTENTE CONTABLE comprende una ensefanza desde cero en
todo lo concerniente a la Contabilidad, los principios y procedimientos, asi
como el manejo de |los libros contables, registros contables y conocimiento del
Balance General, los cuales tienen como objetivo presentar el
desenvolvimiento financiero de las empresas para poder conocer, en detalle,
cuales han sido sus principales gastos, compras, ingresos, etcétera; por ello, es
imprescindible que los asistentes contables cuenten con el dominio de estas
herramientas para el manejo de |los recursos economicos de la empresa,
aplicando los principios v procedimientos de la Contabilidad en los procesos
vinculados al registro de egresos e ingresos.

OBJETIVOS

» Desarrollar en el participante la competencia de identificar y aplicar los
conceptos tedricos vy practicos de la contabilidad basica en las empresas.

» Desarrollar habilidades especificas para integrar al participante al mercado
laboral contable.

» Actualizar al profesional contable.

DIRIGIDO A

Aqguellas personas gue deseen capacitarse en forma practica vy rapida en
temas relacionados a las areas contables vy publico en general interesado en
aprender (analisis de cuentas, declaraciones de IGV en el formulario Declara
Facil, analisis tributarios, etc.)



TEMARIO

COMPROBANTES DE PAGO

» Facturas
» Caracteristicas, Requisitos formales y Sustanciales, Calculos de Base
Imponible, IGV e Importe Total
» Notas de Crédito y de Debito
» Utilidad para fines comerciales, situaciones comerciales para su uso,
calculos
» Boletas de venta
» Caracteristicas Generales, formales vy sustanciales
» Calculos para IGV
» Recibo por Honorarios
» Caracteristicas formales y sustanciales
» Calculo de Impuesto a la Renta de 4ta categoria por Recibo
» Guia de Remision

DINAMICA CONTABLE

» Definicion y Estructura del Plan Contable General Empresarial (PCGE)
» Partida doble
» Tipos de Asientos contables
» Simples y compuestos
» Asientos de apertura, planilla, ventas, compras, cobros, pagos, ajustes,
etc
» Libros vy registros contables (llenado)
» Ventas, compras, diario, mayor
» Caja, bancos, inventarios vy balances

IMPUESTO A LA RENTA: 3RA CATEGORIA

» Concepto de Renta de tercera categoria

» Principio de razonabilidad

» Principio del devengado

» Ley de Bancarizacion

» Deducciones de gastos limitados

» Casos practicos - Declaracion Jurada Anual

SPOT (DETRACCIONES, PERCEPCIONES Y RETENCIONES DEL IGV)

» Nacimiento de la obligacion Tributaria
» Impuesto General a las Ventas
» Liquidacion del impuesto
» Declara Facil - Video
» Declara Facil - IGV PDT 621
» Sujetos del Impuesto vy Crédito Fiscal
» Crédito fiscal - Exoneraciones
» Detracciones del IGV - Sujetos
» Percepciones del IGV - Sujetos
» Retenciones del IGV - Sujetos
» Casos practicos

PROGRAMA DE LIBROS ELECTRONICOS - PLE

» Obligados a llevar libros electronicos

» Estructura de los libros electronicos

» Casos practicos de compras

» Casos practicos de ventas

» Consideraciones importantes al usar el PLE
» Correccion de errores en el PLE

» Infracciones y sanciones

T-REGISTRO Y PLAME

» Concepto T-Registro y PLAME
» T-Registro (video)
» INngreso de datos: Alta del trabajador, baja del trabajador, derecho habientes
» Planilla de trabajadores dependientes
» Registro de Recibo por Honorarios en el PLAME
» Mantenimiento de conceptos
» Reporte de boletas de pagos
» Backup PLAME

CONTABILIDAD BASICA

» Constitucion de una empresa
» [ramites
» Tipo de empresas
» SAC, SAA, EIRL
» Documentos Financieros
» Cheques, letras de cambio, pagare

CONTABILIDAD INTERMEDIA

» Tipos de regimen tributario
» Regimen general - Régimen Especial
» MYPE Tributario - Nuevo RUS
» Libros contables de acuerdo al regimen tributario
» Analisis de Estados Financieros
» Balance de comprobacion
» Balance general
» Estado de resultados
» Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (ECPN)
» Flujo de caja

Contenido del temario a modo referencial. Instituto SISE se reserva el derecho

de modificar el temario, garantizando que la calidad del curso no se vea
afectada.




DURACION:

e 4 meses, equivalente a 144 horas académicas.
e 6 meses, equivalente a 600 horas académicas.
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CAMPO LABORAL

Empresas del sector publico vy privado, entidades bancarias y financieras,
oymes, cajas, empresas internacionales, organizaciones no gubernamentales
(ONGSs), asociaciones civiles, instituciones educativas, empresas de asesoria vy
consultoria empresarial, comerciales e industriales, seguros, telefonia, entre

otras.

MODALIDAD

> 4 MESES
Virtual

» 0 MESES
Presencial - convenios

O:

CERTIFICADO

A nombre del Instituto SISE: Asistente Contable



¢POR QUE ESTUDIAR EN SISE?
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CLASES ONLINE 100% EN VIVO

Clases en tiempo real por videoconferencia. Tendras un docente en vivo y en
directo durante toda la sesion.
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PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS TEAMS

Para recibir las clases ONLINE, te conectaras desde |la plataforma TEAMS,
usada por las mejores universidades del mundo.

o

R e—

CLASES GRABADAS EN CASO DE INASISTENCIA Y REPASO

Asi nunca perderas clases y podras estar al corriente de lo avanzado vy repasar
lecciones pasadas.
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CONTINUIDAD ACADEMICA

Al obtener la certificacion, tendras la opcion de convalidar cursos de la carrera
de Secretariado Ejecutivo

=

BOLSA DE TRABAJO

Accede a mas de 10 mil vacantes de empleo al ano, convocatorias exclusivas
Y CONVENIOS Ccon reconocidas empresas registradas en nuestra bolsa de
trabajo.

tycanvas
AULA VIRTUAL CANVAS

Accede a todo el material de estudio, evaluaciones, entre otros recursos desde
la plataforma lider en la formacion educativa a nivel mundial.



MODELO DE CERTIFICADO

SISE»
CERTIFICADO

El Instituto de Educacion Superior Privado "SISE®, reconocido por el Ministerio
de Educacion segin Resolucion Ministerial N°284-2023 MINEDU, certifica que:

|dentificado(a) con cddigo de estudiante N° ,desarrolld el

ASISTENTE CONTABLE

Aprobando los sipuientes cursos:

» Comprobantes de pago

» Contshilided Bésica

» Dindmica contahble

« Contabilidad intermedia

« Impuesto a le renta:3 era categorie

« SPOT{detracciones, percepciones y retenciones del 1GV)
. Frogreme de Libros Electronicos

« T-Registroy PLAME

Realizando un total de: 4 meses, equivalente a 144 horas académicas, 1as
cuales fueron completadas de manera satisfactoria.

Se expide el presente certificado para los fines gue el interesadola) estima
CONVEniente.

Lima, Responsable IESTP SISE
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MODELO DE CERTIFICADO

SISE»
CERTIFICADO

El Instituto de Educacion Superior Privado "SISE®, reconocido por el Ministerio
de Educacion segin Resolucion Ministerial N°284-2023 MINEDU, certifica que:

|dentificado(a) con cddigo de estudiante N° ,desarrolld el

ASISTENTE CONTABLE

Aprobando los sipuientes cursos:

» Comprobantes de pago

» Contshilided Bésica

» Dindmica contahble

« Contabilidad intermedia

« Impuesto a le renta:3 era categorie

« SPOT{detracciones, percepciones y retenciones del 1GV)
. Frogreme de Libros Electronicos

« T-Registroy PLAME

Realizando un total de: 6 meses, equivalente a 600 horas académicas, las
cuales fueron completadas de manera satisfactoria.

Se expide el presente certificado para los fines gue el interesadola) estima
CONVEniente.

Lima, Responsable IESTP SISE
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INSTITUTO SUPERIOR
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